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1 Geltungsbereich

Die Festlegungen des vorliegenden Dokumentes gelten fir den akkreditierten Tatigkeitsbe-
reich der Moeller Operating Engineering GmbH (M.O.E. GmbH).

2 Zweck

Festlegung eines einheitlichen Verfahrens bei der Evaluierung im Zertifizierungsprozess bei
der M.O.E. GmbH.

3  Verantwortlichkeit fuir dieses Dokument

Fur die Inhalte dieses Dokumentes ist der Freigebende gemal der ZE_AL 01 LI1 verant-
wortlich.

Fir die Einhaltung der Verfahren dieses Dokumentes sind alle Mitarbeiter der Zertifizierungs-
stelle der M.O.E. GmbH verantwortlich.

4  Zustandigkeit

Der Qualitatsmanagementbeauftragte (QMB) ist verantwortlich fir die Organisation der Ver-
offentlichung der Liste der EZA-Zertifikate. Der jeweilige projektzustandige Sachbearbeiter
bzw. Abteilungsleiter hat dafiir Sorge zu tragen, dass alle notwendigen Informationen zu den
erstellten EZA-Zertifikaten bzw. EZA-Gliltigkeitserklarungen (GU) dem QMB zur Verfligung
gestellt werden. Die Informationen sind dem QMB gemaR des im Folgenden in Kapitel 4 be-
schriebenen Verfahren zur Verfligung zu stellen.

Der Abteilungsleiter EZE ist verantwortlich fir die Organisation der Veroéffentlichung der Liste
der EZE-Zertifikate Der jeweilige projektzustandige Sachbearbeiter hat dafir Sorge zu tra-
gen, dass alle notwendigen Informationen zu den erstellten EZE-Zertifikaten bzw. EZE-Gl-
tigkeitserklarungen (GU) dem AL zur Verflgung gestellt werden. Die Informationen sind dem
AL gemal des im Folgenden in Kapitel 5 beschriebenen Verfahren zur Verfiigung zu stellen.
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5 Verodffentlichung von EZA-Zertifikaten sowie Gultigkeitserklarungen

Zertifikatsveroffentlichung EZA-Zertifizierung

Sachbearbeiter QMVB

Filtern der Excel Datei 2000
Veroffentlichung Zertifikate und
Prifung Format und Plausibilitat

der Eintragungen

Eintragen der
notwendigen Daten
neuer Zertifikate
und GU in die Moe-

Base und ggf.
Léschen Datum
GU
Veréffentlichung
bei weiterer GU

Eintragung Datum
Veroffentlichung Zertifikat und
GU in Moe-Base

Ubertragung der Daten in
Zi= izl eley IL[E

Veréffentlichung

der Pdf-Datei im

QMH und auf der
homepage

Phase

5.1 Veroffentlichte Daten auf der M.O.E. Homepage

- Name und Sitz der ausstellenden Zertifizierungsstelle
Aktuelle Anzahl der Zertifikate mit Giltigkeitserklarungen
- Nummer des Zertifikates

- Name/ EZA-Bezeichnung

- Bewertungsgrundlage

- Verfahren
- Ausstellungsdatum des Zertifikates
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5.2 Eintragung der Anderungen

Sobald ein Zertifikat bzw. eine Gliltigkeitserklarung erstellt wurde, sind die entsprechenden
Informationen durch den Sachbearbeiter (SB) in das dazugehorige Datenfeld in die moeBase
einzutragen. Darunter fallen Informationen wie das Ausstellungsdatum des Zertifikates, die
Nummer der Gultigkeitserklarung (MOE XX-XXXX-XX) sowie das Datum der Ausstellung von
der Gultigkeitserklarung. Bei der Erstellung einer weiteren Gultigkeitserklarung ist das alte
Datum im Feld GE Veroffentlichung in der moeBase zu l6schen.

Die Fertigstellung von Zertifikaten und Giiltigkeitserklarungen ist in der entsprechenden Ar-
beitsdatenbank (abgelegt gem. UH_DB_01_AW) zu vermerken.

5.3 Bearbeitung durch QMB

Regelmalfig zur Monatsmitte setzt der QMB notwendige Filter in der Excel-Datei 2001 Ver6f-
fentlichung Zertifikate die mit der moeBase verknupft ist und lasst sich relevante Daten an-
zeigen. Im Ergebnis werden die aktuell zu verdffentlichenden Anlagenzertifikate und dazuge-
horige Gultigkeitserklarungen angezeigt. Neben der Nummer des Zertifikates und dem Na-
men wird die Bewertungsgrundlage, das Verfahren und das Ausstellungsdatum des Zertifika-
tes durch den QMB formal gepriift und in die Excel-Datei ZE_ZP_06_LI3 Liste der EZA-Zerti-
fikate Ubernommen.

Nach erfolgter Ubertragung und Einholung der Unterschrift durch den Freigebenden und Er-
steller des Dokumentes ist die ZE_ZP_06_LI3 als pdf-Datei im UH zu vero6ffentlichen und der
Verwaltung im gleichen Format —aber ohne Unterschriften- zur Verfliigung zu stellen. Die
Veroffentlichung ist in der moeBase durch den QMB zu dokumentieren.

5.4 Veroffentlichung auf der Homepage (HP)

Die QMB verdffentlicht regelméfRiig die aktuellste Version der ZE_ZP_06_LI3 auf der Home-
page (www.moe-service.com). Dieses Dokument darf jedoch keine Unterschriften enthalten.
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6 Verodffentlichung von Zertifikaten EZE

Zertifikatsveroffentlichung EZE-Zertifizierung

AL

QwvB

Phase

Eintragen der
Anderung in
Liste der EZE-
Zertifikate

Info an QMB
nach
Fertigstellung

Prufung Format
und Plausibilitat

Liste
veroffentlichen
im UH und auf

homepage
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6.1 Veroffentlichte Daten

Hersteller der Einheit / der Komponente

Typ der Einheit / Komponente

Nennleistung der Einheit

Nummer des Zertifikats

Einschrankungen des Zertifikates

Nummer des validierten Modells (soweit ein Modell vorhanden ist)
Softwareumgebung des validierten Modells (soweit ein Modell vorhanden ist) Giltige
EZE-Softwareversion

Ausstellungsdatum des Zertifikats

Gultigkeitsdauer des Zertifikats

Ausstellende Zertifizierungsstelle

Spezifikationen der EZE

Richtliniengrundlage

Zertifikatsstatus

6.2 Eintragung der Anderungen

Sobald ein Zertifikat erstellt, gedndert oder erweitert wurde, sind die entsprechenden Infor-
mationen durch Sachbearbeiter (SB) in die ,Liste der EZE-Zertifikate® einzutragen (abgelegt
gem. UH_DB_01_AW). Die Eintragungen sind gelb zu markieren.

Nach erfolgter Eintragung ist der AL zu informieren.

6.3 Bearbeitung durch AL

Nach erfolgter Benachrichtigung uiber eine Erstellung, Anderung oder Erweiterung eines Zer-
tifikates sind die Eintragungen durch den AL formal zu prifen.

6.4 Veroffentlichung auf der Homepage (HP)

Der AL stellt dem QMB die aktualisierte Version der ,Liste EZE-Zertifikate® zur Verdffentli-
chung auf der Homepage (www.moe-service.com) zur Verfligung.

6.5 Veroffentlichung tber die FGW

Betrifft die Anderung in der ,Liste EZE-Zertifikate“ nicht lediglich die Erweiterung oder Ande-
rungen der ,Softwareversion® bzw. der ,MD5 Prifsumme*® eines Zertifikates, so ist die Ande-
rung an die FGW mitzuteilen.

7 Veroffentlichung von Komponentenzertifikaten

Die Veroffentlichung erfolgt Ereignisorientiert. Bei Erstellung eines Komponentenzertifikates
ist der QMB zu informieren. Komponentenzertifikate werden gem. der Vorlage
ZE ZP 06 _LI2 im UH veroffentlicht.

8 Veroffentlichung des Status von Prototypen

Auf der Homepage der M.O.E. GmbH (https://moe-service.com/de/zertifizierungsstelle/er-
stellte-zertifikate) ist eine Liste der ausgestellten Prototypenbestatigungen
(ZE_ZP_06_LI4_Liste Prototypenubersicht) zu fuhren, sofern die Freigabe seitens des Her-
stellers vorliegt. Diese dient vor allem Netzbetreibern aber auch Zertifizierungsstellen und Be-
treibern die jeweiligen Nachweispflichten zeitlich tiberwachen zu kénnen.
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8.1 Einholung der Erlaubnis zur Veroffentlichung seitens des Herstellers

Vor der Eintragung in die Ubersichtsliste der Prototypen ist durch den zustandigen Experten
die Erlaubnis zur Veroffentlichung beim Hersteller in Textform (z.B. E-Mail) einzuholen. Hierbei
kénnen sowohl projektspezifische Anfragen unter Nennung der genauen Projektnummer er-
folgen, als auch generelle Freigaben mit dem Hersteller fur alle seine zu zertifizierenden Pro-
dukte getroffen werden.

8.2 Veroffentlichte Daten

o Der Hersteller der Erzeugungseinheit ist anzugeben, damit es nicht zu Verwechslun-
gen bei gleichnamigen Typenbezeichnungen unterschiedlicher Hersteller kommit.

o Die Typ-Bezeichnung/en, entsprechend dem Prototypendeckblatt, ist/sind exakt an-
zugeben.

e Unter Klasse wird die Klassifizierung der Erzeugungseinheiten beschrieben. Folgende
Klassen kénnen ausgewéahlt werden: Wind, PV, VKM und Speicher.

o Die Nummer der Prototypenbestéatigung dient der eindeutigen Zuordnung.

e Die Netzanschlussrichtlinie (z. B. VDE-AR-N 4110) ist anzugeben, damit klar ersicht-
lich ist, fir welche Anschlussebene (Mittel-, Hoch- oder Hochstspannung) die Prototy-
penbestéatigung angewendet werden kann.

e Das Datum der Inbetriebnahme der ersten EZE in Deutschland. Sollte das Datum
bei Erstellung der Prototypenbestatigung noch nicht vorliegen ist dieses nachzu-
reichen.

e Die Nummer des Einheitenzertifikates und der Revision in Verbindung mit der aus-
stellenden Zertifizierungsstelle dient der eindeutigen Zuordnung. Solange kein Einhei-
tenzertifikat vorliegt, kann dieses Feld leer bleiben.

e Das Ausstellungsdatum des Einheitenzertifikates ist entscheidend fur die maximale
Frist zur Einreichung des Anlagenzertifikates und der Konformitatserklarung. Solange
kein Einheitenzertifikat vorliegt, kann dieses Feld leer bleiben

8.3 Eintragung

Die Eintragung eines neuen Prototypens oder Aktualisierung eines bestehenden Eintrages ist
durch den Experten durchzufiihren, der die jeweilige Prototypenbestatigung erstellt hat. Fir
die Eintragungen ist die Liste Prototypeniibersicht (abgelegt unter: \\Pdc\moe\Datenban-
ken\Projekte\EZE-Zertifizierung) zu verwenden. Die Eintragungen sind gelb zu markieren.
Nach erfolgter Eintragung ist der ALO oder ATL zu informieren.

8.4 Bearbeitung durch ALO oder ALT

Nach erfolgter Benachrichtigung Uber eine Eintragung in die Prototypenliste sind die Eintra-
gungen durch den ALO oder ATL zu priufen. Weiterhin ist zu prifen, dass die entsprechende
Freigabe seitens des Herstellers zur Veroffentlichung (siehe Punkt 8.1) vorliegt.

Aus der aktualisierten Liste ist ein PDF zu stellen, welches jeweils vom Experten der die Ein-
tragung vorgenommen hat und vom Prifer (ALO oder ATL) zu unterzeichnen.

8.5 Verdffentlichung auf der Homepage und im Handbuch

Der ALO oder ATL stellt dem QMB die aktualisierte Version der Liste Prototypentbersicht zur
Veroffentlichung auf der Homepage (https://moe-service.com/de/zertifizierungsstelle/erstellte-
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zertifikate)) zur Verfigung. Nach einer Prufung der Eintragungen auf Format und Plausibilitat
durch den QMB verdffentlicht dieser die Liste im UH und auf der Homepage.

9 Mitgeltende Unterlagen

e UH

ZE ZP 06 Lil
ZE ZP 06 _Li2
ZE ZP 06 Li3
ZE ZP 06 _Li4
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