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1 Geltungsbereich 

Die Festlegungen des vorliegenden Dokumentes gelten für den Bereich EZA der Moeller 
Operating Engineering GmbH (M.O.E.). 

2 Zweck 

Festlegung eines einheitlichen Verfahrens bei der Evaluierung im Zertifizierungsprozess im 
Bereich EZA. 

3 Verantwortlichkeit für dieses Dokument 

Für die Inhalte dieses Dokumentes ist der Freigebende gemäß der ZE_AL_01_LI1 verant-
wortlich. 

Für die Einhaltung der Verfahren dieses Dokumentes sind alle Mitarbeiter der Zertifizierungs-
stelle im Bereich EZA verantwortlich. 

4 Zuständigkeit 

Der Qualitätsmanagementbeauftragte (QMB) ist verantwortlich für die Organisation der Ver-
öffentlichung der Liste der EZA-Zertifikate. Der jeweilige projektzuständige Sachbearbeiter 
bzw. Abteilungsleiter hat dafür Sorge zu tragen, dass alle notwendigen Informationen zu den 
erstellten EZA-Zertifikaten bzw. EZA-Gültigkeitserklärungen (GÜ) dem QMB zur Verfügung 
gestellt werden. Die Informationen sind dem QMB gemäß des im Folgenden in Kapitel 4 be-
schriebenen Verfahren zur Verfügung zu stellen. 
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5 Veröffentlichung von EZA-Zertifikaten  
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5.1 Veröffentlichte Daten auf der M.O.E. Homepage 

- Name und Sitz der ausstellenden Zertifizierungsstelle 
- Aktuelle Anzahl der Zertifikate mit Gültigkeitserklärungen 
- Nummer des Zertifikates 
- Bewertungsgrundlage 
- Verfahren 
- Ausstellungsdatum des Zertifikates 
- Ggf.: Zeitpunkt der Entscheidung des Zurückziehens eines Zertifikates 

5.2 Eintragung der Änderungen 

Sobald ein Zertifikat (in Ausnahmefällen Gültigkeitserklärung) erstellt wurde, sind die ent-
sprechenden Informationen durch den Sachbearbeiter (SB) in das dazugehörige Datenfeld in 
der Bearbeitungshilfe „Projektdaten-Eingabe-Tool“ (vgl.: ZE_LDA_02_AW, ZE_LDA_02_LI1) 
einzutragen. Darunter fallen Informationen wie das Ausstellungsdatum des Zertifikates sowie 
dessen Nummer (In Ausnahmefällen: die Nummer der Gültigkeitserklärung (MOE XX-XXXX-
XX) sowie das Datum der Ausstellung von der Gültigkeitserklärung).  

Die Fertigstellung von Zertifikaten (ggf. Gültigkeitserklärungen) ist in der entsprechenden Be-
arbeitungshilfe (s.o.)  zu vermerken. 

5.3 Bearbeitung durch QMB 

Regelmäßig zur Monatsmitte setzt der QMB notwendige Filter in der Excel-Datei 2002 Veröf-
fentlichung Zertifikate die mit der moeBase verknüpft ist und lässt sich relevante Daten an-
zeigen. Im Ergebnis werden die aktuell zu veröffentlichenden Anlagenzertifikate (und ggf. da-
zugehörige Gültigkeitserklärungen) angezeigt. Neben der Nummer des Zertifikates und dem 
Namen wird die Bewertungsgrundlage, das Verfahren und das Ausstellungsdatum des Zerti-
fikates durch den QMB formal geprüft und in die Excel-Datei ZE_ZPA_06_LI2 Liste der EZA-
Zertifikate übernommen.  

Nach erfolgter Übertragung und Einholung der Unterschrift durch den Freigebenden und Er-
steller des Dokumentes ist die ZE_ZPA_06_LI2 als pdf-Datei im UH zu veröffentlichen und 
der Verwaltung im gleichen Format –aber ohne Unterschriften- zur Verfügung zu stellen. Die 
Veröffentlichung ist in der moeBase durch den QMB zu dokumentieren. 

5.4 Veröffentlichung auf der Homepage (HP) 

Die QMB veröffentlicht regelmäßig die aktuelle Version der ZE_ZPA_06_LI2 auf der Home-
page (www.moe-service.com). Dieses Dokument darf jedoch keine Unterschriften enthalten. 

6 Mitgeltende Unterlagen 

• UH 

• ZE_ZPA_06_LI1 

• ZE_ZPA_06_LI2 


